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OBSERVAGOES GERAIS - DIARIAS E ADIANTAMENTOS

A solicitacdo da proposta de Diarias e ou Adiantamentos deve ser enviada, devidamente preenchida e
assinada a Autoridade superior, através do formulario de solicitagdo, sempre com antecedéncia.

As solicitagbes/requisicdes de adiantamento e diarias séo formuladas ao Prefeito Municipal e Secretéarios
Municipais, tudo nos termos do Art. 1° do Decreto 066/2017.

A solicitagdo da proposta de Diarias e ou Adiantamentos deve conter obrigatoriamente a descrigédo da
viagem, e complementarmente documentos comprobatdrios, tais como convites, programagdes, folders, e-
mails, entre outros que comprovem o expediente da viagem.

A diaria ndo é devida no deslocamento do servidor com duragéo inferior a (06) seis horas (Art. 7° - Decreto
066/2017).

Os adiantamentos poderao ser unicos e ou de base mensal (Art. 9° - Decreto 066/2017). Os adiantamentos
de base mensal sé&o comumente utilizados pelos motoristas que possuem cronograma e agenda de seus
expedientes previamente estabelecidos.

E vedado recursos de adiantamento e ou de dirias &s pessoas sem vinculo empregaticio com o municipio
(Art. 30° - Decreto 066/2017).

S&o obrigatorias as prestagdes de contas de relatério de viagem nas despesas de diérias e verbas
indenizatorias/adiantamentos (artigos 16°, 17° e 18° do Decreto N° 066/2017).

A prestagéo de contas de Diarias deve ser apresentada no prazo méximo de 05 (cinco) dias corridos, nos
termos do artigo 17°, paragrafo 2° e dos adiantamentos no prazo de 10 (dez) dias nos termos do artigo 22°,
(todos) do Decreto N° 066/2017.

A falta de prestagdo de contas impossibilita a concessao de novas diarias e adiantamentos até que seja
regularizada a pendéncia. A falta de prestacdo de contas incorrera em Sindicancia Administrativa e
ressarcimento.

E importante que caso ocorram alteracées de dados, como conta corrente para débito dos recursos, que
estes dados sejam atualizados junto a Departamento Financeiro e noticiados no Pedido de Diarias e ou
Adiantamentos.

E obrigatorio o Relatério de Viagem, que deve constar na prestagao de contas copias de certificados, listas
de presenca, atas ou outros documentos que comprovem a efetiva participagdo do servidor no evento.

O Relatério de Viagem deve conter, caligrafia clara, unica, sem rasuras, entrelinhas ou emendas; de forma
descritiva, justificando a viagem, tendo anexo os documentos comprobatorios das despesas.

Os atos normativos vigentes para a Concesséo de Adiantamentos e Diarias é a Lei Municipal 1.795/2017 e
Decretos correlatos n° 066/2017; 090/2017 e 071/2022; todos disponiveis no site da Prefeitura Municipal
através deste link:

https://www.arceburgo.mg.gov.br/requlamentacao-da-concessao-das-diarias/
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